Metodické usmernenie

pre zamestnancov a studentov Fakulty politickych vied a medzinarodnych vztahov UMB
spresnujuce formalne naleZitosti bakalarskych a diplomovych prac

PRILOHA

PRILOHA k Metodickému usmerneniu pre zamestnancov a Studentov
Fakulty politickych vied a medzindrodnych vz'ahov UMB
sprestiiujucemu formdalne naleZitosti bakalarskych a diplomovych prdac

V zmysle Metodického usmernenia, ktoré spresiiuje formalne nalezitosti bakalarskych
a diplomovych prac predkladanych na obhajobu na Fakulte politickych vied
a medzinarodnych vzt'ahov Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici, sa z dostupnych
technik citovania podla ISO STN 690:2012 pouziva METODA PRVEHO UDAJA
A DATUMU.

Citacie sa v texte uvadzaju v zatvorkach vo forme (Priezvisko autora, resp. prvé slova
nazvu, rok vydania citovaného dokumentu). Ak sa v rdmci textu uz prvy udaj nachadza,
v zatvorkach sa uvedie len rok. V pripade doslovného citatu sa za rokom vydania uveda
aj Cisla citovanych stran. Ak ma viac dokumentov rovnaky prvy udaj i rok vydania, odlisia
sa malymi pismenami za rokom vnutri zatvoriek, napr. (Kincel’ 2000a). To isté sa urobi
aj zozname bibliografickych odkazov, napr. KINCEL, Jan. 2000a. Pravidla citovania...

Zoznam bibliografickych odkazov je usporiadany abecedne podla priezviska autora /
nazvu dokumentu, za ktorym nasleduje rok vydania dokumentu.

Priklad:

... na rozSirovanie Katolickeho spevnika (Ambrus 1954). M. Hamuliak v inom liste zase
piSe: ,, Velmi vd'acnu vec bi ste mi urobili, srd’ pratelu, az bi ste mi nahladi Vase sdelit
racili v tom, co mam robit ak ku kterim krajanom duverne a bezpecne sa obratit s
exemplarmi do kommissie dat' majucimi? Je to tazki, haklivi a pre literaturu nasu
preduleziti predmet’™ (Matovc¢ik 1989, s. 153). Stavalo sa, Ze sa autori diel preratali.
Vzhl'adom na to,...

... Fejerpataky sa mu uz za druhy diel zaru¢it’ nechcel (Elias 1990).

... Star sa ohradzuje tym, Ze oproti nemeckym knihdm nie je, hoci pripusta, ze pre
Slovéakov skor ano (Ambrus 1954).

Zoznam bibliografickych odkazov

AMBRUS, Jozef, 1954. Listy Ludovita Stiira. Diel 1. 1834-1843. Bratislava: Slovenska
akadémia vied.

ELIAS, Michal, 1990. Listy Jana Francisciho. Diel 1. 1840-1850. Martin: Matica
Slovenska.

MATOVCIK, Augustin, 1989. Listy Martina Hamuliaka. Diel 2. 1834-1859. Martin:
Matica Slovenska. ISBN 80-7090-011-3.
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Sposob zapisu bibliografickych udajov

Za dielo je zodpovedny AUTOR. Uvadza sa v invertovanej podobe, tzn. priezvisko
a meno. Priezvisko sa uvadza kapitalkami. Za autora méze byt povazovany aj editor,
oznacuje sa skratkou ed. (jeden editor), eds. (viac editorov pri publikaciach v anglickom
jazyku).

MAKULOVA, Sona.
AUGI;STINOVA, Evaed.
PUPIS, Martin a Zuzana PUPISOVA, eds.

Pri viacerych autoroch sa prvy zapisuje v invertovanej podobe, ostatni autori v poradi
meno a priezvisko. Mena autorov odliujeme ¢iarkou, pred poslednym uvedieme spojku
a. Odportca sa uvadzat’ mena vsetkych autorov, v pripade Styroch a viac autorov mézeme
uviest’ len prvych troch a ostatnych vynechat’ pouzitim skratky et al.

JANAK, Vladimir, Jana NOVA a Marek PAVLIK
PROCHADZKA, Jan, Eva KADESOVA, Hana SUCHA, et al.

NAZOV piseme kurzivou, v pripade viacerych nazvov uvadzame typograficky
najvyraznej$i. Preklad ndzvu sa uvadza v hranatych zatvorkéach. Podnazov sa uvadza, iba
ak je dolezity pre identifikaciu dokumentu, od hlavného ndzvu sa oddel'uje dvojbodkou
a medzerou.

Vybrané otazky diplomatického prava
Manazment zaznamov v kniznici [Records managment in the library]
Umeéni diplomacie: Od Richelieua k padu Berlinské zdi

Ak je potrebné uviest’ meno ilustratora, prekladatel'a — uvadza sa za nazvom.

CARSON, Mike. Manazér: pohlad do mysle futbalovych trénerov. Prelozil Martin
KUBUS.

VYDANIE — zapisujeme skratene, idaj o prvom vydani nie je potrebné uvadzat.
Second ed.
5. vyd.
4. aktualiz. vyd.

MIESTO VYDANIA sa uvadza v jazyku dokumentu. Ak udaj o mieste vydania chyba,
nahradime ho skratkou [S. 1.]

Banska Bystrica: Belianum
[S. I.]: Orion
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VYDAVATEL sa uvadza tak, ako je uvedeny na dokumente. Ak chybaju udaje
0 vydavatel'ovi, nahradime ho skratkou [s. n.].

Bratislava: [s. n.]

DATUM VYDANIA zapisujeme arabskymi &islicami.
Informécie o ROCNIKU a CISLE uvadzame nasledujicim spdsobom:

5(2), 13-25
Délezit¢ je uviest aj MEDZINARODNE STANDARDNE CiSLO, ktoré je
identifikatorom kazdého vydania: ISBN — International Standard Book Number, ISSN —
International Standard Serial Number, ISMN — International Standard Music Number
OZNACENIE DOKUMENTU —uvadza sa za nazvom dokumentu do hranatych zatvoriek
[mapa], [fotografia], [partitara], [kresba], [litografia]

Pri vytvarani bibliografickych citacii elektronickych dokumentov postupujeme rovnako
ako pri tlacenych. Musia ale obsahovat niekol'’ko tidajov naviac:

DRUH NOSICA — uvéadza sa za nazvom dokumentu do hranatych zatvoriek
[online], [elektronicky dokument], [CD-Rom], [elektronicka posta]
DATUM AKTUALIZACIE — uvéadza sa za datumom vydania v jazyku dokumentu

Aktualizované 24. 4. 2015
Last update 10 January 2013

DATUM CITOVANIA — uvadza sa za vydavatel'skymi udajmi, v hranatych zatvorkéach,
skratkou cit. a v tvare rok-mesiac-den

[cit. 2018-12-17]

Uvadzame uplntt URL adresu dokumentu, pripadne DOI. Za tieto udaje uz neddvame
bodku.

Dostupné na: http://dx.doi.org/10.1016/afr2003.73.2.174



http://dx.doi.org/10.1016/afr2003.73.2.174
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Struktura bibliografickych odkazov
Modrou farbou st ozna¢ené povinné udaje, ostatné tdaje st nepovinné.
Monografia

PRIEZVISKO, Meno, Rok. Ndzov: podndzov. Vydanie. Sekundarna zodpovednost.
Miesto vydania: Vydavatel'. Pocet stran. Edicia, ¢islo edicie. ISBN.

BRACK, Nathalie and Seda GURKAN, eds., 2021. Theorising the crises of the
European. Abingdon: Routledge. 266 p. Globalisation, Europe, Multilateralism. ISBN
978-0-367-43140-2.

DORULA, Jan, Jan KACALA, Marta MARSINOVA, et al., 2020. Krdtky slovnik
slovenského jazyka. 5. dopl. a upr. vyd. Martin: Matica slovenska. 960 s. ISBN 978-80-
8128-261-4.

VALCE, James David, 2017. Hillbily Elegy: kronika rodiny a kultiry v krize. Prelozil
Martin DJOVCOS. Bratislava: Tatran. 218 s. ISBN 978-80-222-0885-7.

E-monografia

PRIEZVISKO, Meno, Rok. Ndzov: podndzov [druh nosica]. Vydanie. Sekundarna
zodpovednost. Miesto vydania: Vydavatel, Datum aktualizacie/revizie [datum
citovania]. Nazov edicie, Cislo zvdzku. ISBN. Dostupnost’

MAKULOVA, Soia a Katarina BUZOVA, 2011. Manazment informacnych zdrojov
a kniznic¢no-informacnych sluzieb [online]. Bratislava: ELET [cit. 2018-12-17]. ISBN
978-80-88812-23-4. Dostupné na: http://www.elet.sk/externe/MIZKIS ucebnica.pdf

Prispevok v zborniku / Kapitola v knihe

PRIEZVISKO, Meno, Rok. Nazov prispevku. In: PRIEZVISKO, Meno, rola. Ndzov
zdrojového dokumentu: podndzov. Mydanie. Sekundarna zodpovednost' za zdrojovy
dokument. Miesto vydania: Vydavatel’, rozsah stran. Edicia, ¢islo edicie. ISBN.

HANESOVA, Dana a Beata KOSOVA, 2018. Aiming at academic excellence, or
learning for employment: a case study of a doctoral school. In: NORDSCI Conference
on social sciences: 17-19 July 2018, conference proceedings, Book 1, Vol. 1. Sofia,
Bulgaria: Saima Consult, pp. 33-41. ISBN 978-619-749500-3.

SIMEK, Dusan, 2013. Adult education in changing times. In: KRYSTON, Miroslav ed.
Kurikulum vo vzdelavani dospelych. Banska Bystrica: Belianum, s. 30-41. ISBN 978-
80-557-0605-4.
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Prispevok v e-zborniku / Kapitola v knihe

PRIEZVISKO, Meno, Rok. Nazov prispevku. In: PRIEZVISKO, Meno, rola. Ndzov
zdrojového dokumentu: podndzov [druh nosica]. Vydanie. Miesto vydania: Vydavatel’,
rozsah stran. Datum aktualizacie/revizie [datum citovania]. Edicia, ¢islo edicie. ISBN.
Dostupnost’

HANSEN, Andreas a J. Karl HEDRICK, 2016. Nonlinear Control Design within the High
Level Modeling Framework for an Engine Cold Start Scenario. In: 2015 American
Control Conference [online]. New York: IEEE, pp. 19-24 [cit. 2021-07-12]. ISBN 978-
1-4799-8684-2. Dostupné na: https://ieeexplore.ieee.org/document/7170705

Clanok v ¢asopise / novinach

PRIEZVISKO, Meno, Rok. Nazov ¢lanku: podnazov. In: Nazov casopisu: podndzov.
Miesto vydania: Vydavatel’, ro¢nik(Cislo), rozsah stran. ISSN.

MIKUSOVA, Michaela, 2005. Vydavanie a distribucia §tarovskych tlagi. In: Kniznica.
Martin: Slovenska narodna kniznica, 6(8), 10-13. ISBN 1335-7026.

PEKNIKOVA, Miriam, 2011. Open Access — otvoreny pristup k publikovanym
vysledkom vedy a vyskumu. In: Itlib: informacné technoldgie a kniznice, 15(2), 15-18.
ISSN 1335-793X.

Clanok v e-Casopise / e-novinach

PRIEZVISKO, Meno, Rok. Nazov ¢lanku: podnazov. In: Ndzov casopisu: podndzov
[druh nosi¢a]. Miesto vydania: Vydavatel’, ro¢nik(¢islo), rozsah stran [datum citovania].
ISSN. Dostupnost’

HURTT, James, 2000. Fitting the pieces together: selling to regional networks,
consortia and libraries. In: Library consortium Management: an international journal
[online]. Emerald, 1(1), 4-7 [cit. 2021-07-20]. ISSN 1466-2760. Dostupné na:
http://dx.doi.org/10.1108/14662760010326105

Kvalifika¢né prace

PRIEZVISKO, Meno, Rok. Ndzov [typ prace]. Sekundarna zodpovednost. Miesto
vydania: Vydavatel.

DROZDY, David, 2013. Kompardcia Ziadiicej a vnimanej podnikovej kultiry vybraného
podniku [bakalarska praca]. Skolitel Marcel Chovanec. Banska Bystrica: Univerzita
Mateja Bela.


https://ieeexplore.ieee.org/document/7170705
https://ieeexplore.ieee.org/document/7170705
http://dx.doi.org/10.1108/14662760010326105
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Web

PRIEZVISKO, Meno, Rok. Ndzov webu: podndzov [druh nosi¢a]. Miesto vydania:
Vydavatel’, Datum aktualizicie [datum citovania]. Dostupnost’

Dusevné vlastnictvo, 2018. [online]. Bratislava: Ministerstvo kultary SR [cit. 2021-07-
23]. Dostupné na: https://www.dusevnevlastnictvo.gov.sk/web/guest

Prispevok na webovej stranke, ¢ast’ webovej stranky

PRIEZVISKO, Meno, Rok. Nazov prispevku. Ndzov webovej stranky [druh nosica].
Miesto vydania: Vydavatel’ [datum citovania]. Dostupnost’

Nova legislativa EU, 2018. Dusevné viastnictvo [online]. Bratislava: Ministerstvo
kultary SR [cit. 2021-07-12]. Dostupné na:
https://www.dusevnevlastnictvo.gov.sk/web/guest/nova-leqgislativa-eu

Normy
Oznacenie a ¢islo normy:rok zavedenia do platnosti, Ndzov.

STN ISO 690:2012, Informdcie a dokumentdcia. Navod na tvorbu bibliografickych
odkazov na informacné pramene a ich citovanie.

Legislativne dokumenty

Oznacenie a cislo legislativneho dokumentu/rok publikovania a skratka dokumentu
Nazov

Zakon ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zdakon
Rozhlasova relacia (v archive na internete)

PRIEZVISKO, Meno, Rok. Nazov relacie: podnazov. In: PRIEZVISKO, Meno, rola.
Nazov relacie: podndzov [druh nosica]. Vydanie. Sekunddrna zodpovednost. Miesto
vydania: Vydavatel’, datum vysielania, ¢as [datum citovania]. Dostupnost’

ELIAS, Ladislav, 2021. Na turistike v okoli vysiela¢a Krizava na Martinskych holiach.
In: Radiovikend [online]. RTVS, Radio Slovensko, 17. 7. 2021, 9:35 [cit. 2021-07-12].
Dostupné na: https://slovensko.rtvs.sk/rubriky/radiovikend-pozvanky-a-
reportaze/262693/na-turistike-v-okolivysielaca-krizava-na-martinskych-holiach
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Video na internete / youtube

Nazov videa: podnazov, Rok. In: Nazov webovej stranky [online]. Datum publikovania,
Détum aktualizacie/revizie [datum citovania]. Dostupnost’

Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici (UMB) — promo video, 2020. In: YouTube
[online]. 26. 11. 2020 [cit. 2021-07-12]. Dostupné na:
https://www.youtube.com/watch?v=hVnJWHW3CwE

Elektronicka sprava

PRIEZVISKO, Meno, Rok. Nazov spravy [online]. Sprava pre: prijemca. Datum
odoslania spravy [datum citovania]. Osobna komunikécia.

STEAD, Jerre, 2021. Actions we are taking based on customer feedback [online]. Sprava
pre: Michaela Mikuskova. 13. 4. 2021 [cit. 2021-07-12]. Osobna komunikacia.


https://www.youtube.com/watch?v=hVnJWHW3CwE

