Fakulta politickych vied a medzindrodnych vztahov
Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici

METODICKE USMERNENIE

pre zamestnancov a Studentov
Fakulty politickych vied a medzinarodnych vztahov UMB
SPRESNUJUCE FORMALNE NALEZITOSTI BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH PRAC

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Toto metodické usmernenie je vydané v stilade so Smernicou UMB ¢. 9/2021 o zaverecnych,
rigoréznych a habilita¢nych pracach na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici s cielom
upravit a spresnit’ zdkladné nalezitosti formalnej Gpravy bakalarskych a diplomovych prac
vypracovanych a predkladanych na obhajobu na Fakulte politickych vied a medzinarodnych
vztahov Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici.

2. Toto metodické usmernenie je zavazné pre vSetkych Studentov a zamestnancov Fakulty
politickych vied a medzinarodnych vztahov Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici.

Clanok 2
Formalna dprava a Struktara bakalarskej a diplomovej prace

1. Bakalarska a diplomova praca vypracovana a predkladana na obhajobu na Fakulte politickych
vied a medzindrodnych vztahov Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici (dalej len
,zZavere¢na praca) musi spiiiat’ tieto formalne poziadavky:

a) format dokumentu A4 (297 x 210 mm)
b) Ccierne pismo
c) lavy apravy okrajje 3 cm od hrany listu, horny a dolny okraj je 2,5 cm od hrany listu
d) v celej praci sa pouziva jednotné riadkovanie hlavného textu 1,5; v poznamkach pod
Ciarou sa pouziva riadkovanie 1
e) textprace sa zarovnava podl'a okraja
f) text prace sa Cleni na odseky; odporucané odsadenie prvého riadka odseku je 1,25
g) medzi odsekmi nie je medzera
h) v celej praci m6ze autor pouzit len font pisma Times New Roman (TNR)
i) velkost znaku pisma (okrem nadpisov) je 12 bodov, v pripade poznamok pod ¢iarou je to
10 bodov
j) v pripade vel'kosti nadpisov:
e nadpisy prvej urovne maju vel'kost 14 bodov, tu¢né (bold)
e nadpisy druhej irovne maja vel’kost 12 bodov, tu¢né (bold)
e nadpisy tretej irovne maju vel'kost 12 bodov, kurziva
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k) zakazdym nadpisom nasleduje jeden volny riadok
1) primeranost rozsahu prace posudi veduci prace, pricom odporucany rozsah je
nasledovny:
e rozsah bakalarskej prace: 35 - 45 normostran (63 000 - 81 000 znakov)
e rozsah diplomovej prace: 60 — 80 normostran (108 000 - 144 000 znakov)
m) do rozsahu prace sa pocita ivod, jadro a zaver
n) v spojitosti s ¢islovanim stran:
e strany prace sa ¢islujui nepretrZite arabskymi ¢islicami
e (islo strany sa umiestni v dolnej Casti strany (pate) v strede stranky
e strany sa Cisluju rovnakym typom pisma a rovnakou vel'kostou ako hlavny text
prace
e titulnd strana sa pocita do strankovania, ale ¢islo sa na iu nepiSe
e (isla stran sa zacinajui uvadzat' od Cestného vyhlasenia o originalnosti prace
e strany s prilohami sa ¢islujy, ale do rozsahu prace sa nerataju

Zaverec¢na praca obsahuje Gvodnu c¢ast, hlavnu textovu Cast, zaverecnu Cast a prilohy podla
nasledovného poradia:

a) obal upraveny podla vzoru, ktory je zverejneny na internetovej stranke fakulty (povinna
Cast prace)
b) titulny list upraveny podla vzoru, ktory je zverejneny na internetovej stranke fakulty
(povinna ¢ast prace)
c) Cestné vyhldsenie o origindlnosti prdce upravené podla vzoru, ktory je zverejneny
na internetovej stranke fakulty (povinna cast prace)
d) podakovanie vo formate podl'a vzoru ¢estného vyhlasenia (nepovinna Cast prace)
e) abstrakt vypracovany v slovenskom a v anglickom jazyku podl'a vzoru, ktory je zverejneny
na internetovej stranke fakulty (povinna cast prace)
f) obsah (povinna ¢ast prace)
g) zoznam tabuliek (nepovinna ¢ast prace)
h) zoznam skratiek a znaciek (nepovinna Cast prace)
i) slovnik pojmov (nepovinna Cast prace)
j) tvod (povinna cast):
Odporucana struktira ivodu zaverecnej prace je:
e 1Uvod do problematiky a stru¢na charakteristika vyznamu témy a jej nadvaznost
na prislusny Studijny program, ktory autor jej obhajobou absolvuje
e vymedzenie ciel'a/ciel'ov prace
e popis hlavnych metdd a postupov, ktoré autor vyuZziva v procese spracovania
e strucny popis obsahového zamerania hlavnych kapitol prace
e strucna charakteristika pouzitych pramenov
Odporucany rozsah uvodu je v pripade bakalarskej prace 1 - 2 strany
a v pripade diplomovej prace 2 - 3 strany.
k) jadro (povinna Cast prace) - textjadra prace je Cleneny na kapitoly (spravidla dve alebo
tri kapitoly), kapitoly sa ¢lenia na podkapitoly
1) zdver (povinna Cast prace) - obsahuje vecné zavery, prezentaciu najvyznamnejsich
vysledkov apoznatkov, ako aj vlastny prinos alebo pohlad autora ku skimanej
problematike s ohl'adom na stanoveny ciel prace
m) resumé v slovenskom jazyku (povinna Cast prace len pri zaverecnej praci pisanej v cudzom
jazyku) - ak sa uvadza, tvori 10 % rozsahu prace
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n) zoznam bibliografickych odkazov (povinna Cast prace)
o) prilohy (nepovinna ¢ast prace)

Jednotlivé ¢asti prace, tak ako st uvedené, rovnako ako aj hlavné kapitoly prace (prva troven
nadpisov) zac¢inajd vZdy na novej strane.

V zaverecnych pracach sa z dostupnych technik citovania podla ISO STN 690:2012 pouziva
metdda prvého idaja a datumu.

Clanok 3
Odovzdanie bakalarskej a diplomovej prace

Zavere(na praca sa odovzdava v dvoch vyhotoveniach v listinnej forme a v jednom vyhotoveni
v elektronickej forme prostrednictvom systému evidencie zaverecnych prac v AiS2.

Listinna forma zaverec¢nej prace sa odovzdava zviazand v Ciernej tvrdej vazbe.

Elektronicka forma zaverecnej prace sa vyhotovi vo formdate Portable Device Format (PDF)
s moznostou prevodu na Cisty text.

Pouziva sa jednostranna tlac.

Clanok 4
Zaverecné ustanovenia

Tymto metodickym usmernenim sa ru$i Spresnenie Smernice ¢. 12/2011 o zaverecnych,
rigor6znych a habilitacnych pracach na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici platné
pre Studentov Fakulty politickych vied a medzinarodnych vztahov.

Toto metodické usmernenie nadobtida platnost a i¢innost 16. marca 2022.

Schvalené v Grémiu dekana FPVaMV UMB  16. marca 2022

Vypracovali: doc. PhDr. Lucia Rysova, PhD.

doc. PhDr. Martina Bolecekova, PhD.
PhDr. Dagmar Novakov3, PhD.
Mgr. Lenka Stefanikov4, PhD.



