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Zasady absolvovania odbornej praxe Studentov v ramci $tidia
na Fakulte politickych vied a medzinarodnych vzt’ahov
Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici

Cl. 1 U&el odbornej praxe

Predmet s nazvom Odborn4 prax tvori integralnu sicast’ obsahovej sklady povinne volitenych
predmetov, ponikanych v magisterskom stupni Studia v Studijnom programe Politoldgia,
Medzinarodné vztahy, Eurdpske §tidia a Bezpe¢nostné Stidie. Hlavnym cielom predmetu Odborna
prax je rozsirit’ a doplnit’ nadobudnuté teoretické znalosti a kompetencie Studenta o praktické zru¢nosti
a skuisenosti v tom Studijnom odbore, ktory Student na FPVaMV UMB Studuje.

Cl. 2 Miesto vykonu, odborné zameranie a dizka trvania odbornej praxe

1. Studenti FPVaMV UMB mézu poéas $tidia absolvovat’ predmet Odborna prax v rdmei organov
tatnej spravy, organov samospravy alebo vramci inych subjektov, ako aj vramci jednotlivych
katedier FPVaMV UMB.

2. Predpokladom pre uznanie absolvovania predmetu Odbornd prax zo strany FPVaMV UMB je
splnenie nasledovnych podmienok:

a) odborné zameranie ¢innosti $tudenta podas vykonu odbornej praxe musi zodpovedat’ zameraniu
Studijného odboru, ktory §tudent na FPVaMV UMB Studuje,

b) dizka trvania odbornej praxe $tudenta musi byt minimalne 15 pracovnych dni kontinualne
pricom v ramei jedného pracovného dina sa Student podiela na vykonavani urenych aktivit v
rozsahu minimélne 6 hodin.

3. Silad odborného zamerania &innosti 3tudenta po¢as odbornej praxe so zameranim S$tudijného
programu $tudenta je opravneny na zéklade Studentom predlozenych dokladov (spravidla Vykazu
o odbornej praxi) posudit’ veduci prisluinej katedry alebo ind nim poverend osoba.

Cl. 3 Dokladovanie absolvovania odbornej praxe

1. Odborné zameranie ¢innosti pocas realizacie odbornej praxe a dizku trvania odbornej praxe $tudent
preukazuje riadne vyplnenym a potvrdenym Vykazom o odbornej praxi, ktory je prilohou tychto zisad

2.% specrﬁckych pripadoch méze Student, avSak len po predchadzajucej dohode s vedicim prislusnej
katedry alebo nim poverenou osobou, dokladovat’ naplii ¢innosti pocas odbornej praxe a/alebo dizku
jej trvania aj inym relevantnym dokladom (napr. dohodou o vykonani odbornej praxe, potvrdenim
o vykonani odbornej praxe a pod.).

3. Vykaz o odbornej praxi alebo iny relevantny dokument, dokladujiici naplii ¢innosti Studenta pocas
vykonu odbornej praxe a/alebo diku trvania odbornej praxe musi byt predlozeny v slovenskom alebo
v anglickom jazyku. Po predchadzajicej dohode s vedicim prislusnej katedry alebo nim poverenou
osobou moze byt tento dokument predloZeny aj v inom jazyku.

Cl. 4 Povinnosti §tudenta pred ndstupom na odborni prax a po jej ukondeni

1. Pred nastupom na odborni prax, ktord ma byt uznand na Grovni absolvovaného predmetu
realizovaného v ramci $tudia na FPVaMV UMB, je Student povinny:

a) vyplnit Vykaz o odbornej praxi v bodoch 1, 2 a3 a nechat’ si ho potvrdit’ zo strany prijimajuce;j
indtiticie



b) Vykaz o odbornej praxi s vyplnenymi bodmi 1, 2 a 3 a potvrdeny prijimajicou inititiciou predloZit
veducemu prisludnej katedry alebo nim poverenej osobe za U¢elom posudenia siladu odborného
zamerania ¢innosti poc¢as vykonu odbornej praxe so zameranim $tudijného odboru §tudenta.

2. Po ukonéeni odbornej praxe Je Student povinny nechat’ si prijimajicou ms‘utumou vyplmt a potvrdit’
bod 4 Vykazu o odbornej praxi — &ast’ potvrdenie o absolvovani odbornej praxe a dizku j jej trvania.

3. Pre 1cely uznania absolvovania odbornej praxe je Student povinny v prislusnom semestri
a v urenom Case predloZit’ veducemu prislusnej katedry alebo nim poverenej osobe riadne vyplneny
Vykaz o odbornej praxi so vSetkymi potrebnymi naleZitostami (potvrdeny na prislu¥nom mieste
prijimajicou indtiticiou a so schvélenou naplfiou ¢innosti po¢as odbornej praxe vedicim prislugnej
katedry alebo nim poverenou osobou). Termin alebo terminy, kedy mézu 3tudenti predloZit Vykazy
o odbornej praxi za ¢elom uznania absolvovania odbornej praxe stanovi vediici prisluénej katedry
alebo nim poverena osoba, pricom Studenti si povinni tento termin, resp. tieto terminy dodrzat’.
V pripade nedodrZania terminu predlozenia Vykazu o odbornej praxi zo strany $tudenta nemusi byt
Studentovi absolvovanie odbornej praxe v danom semestri uznané.

4. Na Studentov, ktori vykonavaju odbornii prax na Ministerstve zahrani¢nych veci a eurépskych
zaleZitosti SR, Ministerstve obrany SR a na Zastupeni Eurdpskej komisie v SR sa ods. | tohto ¢lanku
nevztahuje, teda tito Studenti nie si povinni nechat’ si pred nastupom na odbornt prax potvrdit
prijimajucou indtiticiou napli ¢innosti poCas odbornej praxe, ale od prijimajicej indtiticie si len
nechaju po ukonéeni odbornej praxe vo Vykaze o odbornej praxi potvrdit’ absolvovanie odbornej
praxe a dizku jej trvania, alebo predlozia prijimajicou institiciou vystavené potvrdenie o absolvovani
odbornej praxe, vktorom budi uvedené zikladné identifikaéné udaje Studenta (najmé
meno, priezvisko a d’alsi udaj, napr. adresa trvalého bydliska a/alebo rok narodenia) a termin a dlzka
trvania odbornej praxe.

Cl. 5 Odborné praxe Studentov realizované v ramci zmluvnej spoluprice s MZVaEZ SR

I. FPVaMV UMB méze vramci zmluvnej spoluprace s Ministerstvom zahraniénych veci
a europskych zaleZitosti Slovenskej republiky (MZVaEZ SR) nominovat’ vybranych $tudentov na
absolvovanie odbornej praxe na MZVaEZ SR.

2. Vyber Studentov, ktori buda FPVaMV UMB nominovani na absolvovanie odbornej praxe na
MZVaEZ SR zabezpeCuje Katedra medzindrodnych vztahov a diplomacie v si&innosti s fakultnym
koordinatorom pre vztahy s MZVaEZ SR, pri¢om zékladné podmienky a kritérid vyberu §tudentov sa
riadia tymito zdsadami. Dodatoné podmienky a kritéria vyberu Studentov, ktorych FPVaMV UMB
nominuje na absolvovanie odbornej praxe na MZVaEZ SR stanovuje fakultny koordinator pre vzt'ahy
s MZVaEZ SR po dohode s veducim Katedry medzindrodnych vzt'ahov a diplomacie, pri¢om tieto su
rovnako zavézné pre vietkych Studentov FPVaMV UMB.

3. Na absolvovanie odbornej praxe na MZVaEZ SR moéze byt FPVaMV UMB nominovany iba
Student FPVaMV UMB, ktory:

a) je v Case poddvania Ziadosti o nominiciu na absolvovanie odbornej praxe na MZVaEZ SR riadnym
Studentom magisterského stupria Stiidia alebo Studentom treticho roénika bakalarskeho stuptia $tidia,

b) v &ase poddvania Ziadosti o nomindciu na absolvovanie odbornej praxe na MZVaEZ SR ma
absolvovanil najviac jednu odborni prax, asucasne v Case podavania Ziadosti neabsolvuje d’al$iu
odborni prax aani nema akceptovani Ziadost na absolvovanie odbornej praxe na inej intitucii,
pri¢om o tychto skutognostiach doloZzi vlastnoruéne podpisané ¢estné vyhlésenie,

¢) sa pocas Studia nedopustil konania, ktoré je povazované za disciplindrny priestupok v zmysle
Studijného poriadku FPVaMV UMB,



d) predlozi na Katedru medzinarodnych vzt'ahov a diplomacie FPVaMV UMB v stanovenom termine
vietky pozadované doklady v stilade s pokynmi, zverejnenymi koordinatorom pre vztahy s MZVaEZ
SR.

4. Vyber $tudentov, ktori budi FPVaMV UMB nominovani na absolvovanie odbornej praxe na
MZVaEZ SR, pozostdva z dvoch kdl. V prvom kole fakultny koordinator pre vztahy s MZVaEZ SR
overi Uplnost’ a spravnost’ Studentmi predloZenych dokladov a pripadne vylugi tych uchadzaCov, ktori
predlozili netplné podklady alebo ktori nespliiajii stanovené podmienky. Uchadzadi, ktori Gspesne
presli prvym kolom vyberu (teda neboli v prvom kole vyliceni) postupujii do druhého kola vyberu.
V druhom kole vyberu komisia zlozena z fakultného koordinatora pre vztahy s MZVaEZ SR,
vediiceho Katedry medzinarodnych vzt'ahov a diplomacie alebo nim poverenej osoby, prodekana pre
§tudium a zastupcu $tudentov, nominovaného predsedom Studentskej rady FPVaMV UMB, vyberie na
zdklade vopred stanovenych kritérii tych Studentov, ktori budd nominovani FPVaMV UMB na
absolvovanie odbornej praxe na MZVaEZ SR.

5. Kritéria, na zaklade ktorych sa realizuje v druhom kole vyber Studentov, ktori budi nominovani
FPVaMV UMB na absolvovanie odbornej praxe na MZVaEZ SR, budu stanovené vidy tak, aby
zohladtiovali $tudijné vysledky, jazykové znalosti a motivéaciu Studenta, ako aj aktivnu tcast’ Studenta
na SVOC a na vybranych mimostudijnych aktivitach, spojenych s FPVaMV UMB. Véhu jednotlivych
kritérii aich bodové hodnotenie stanovi pre konkrétny akademicky rok fakultny koordinator pre
vztahy s MZVaEZ SR, s prihliadnutim na priority FPVaMV UMB, priority Katedry medzindrodnych
vzt'ahov a diplomacie a poziadavky MZVaEZ SR.

6. Student, ktory bol FPVaMV UMB nominovany na absolvovanie odbornej praxe na MZVaEZ SR,
ale v &ase nastupu na odbornil prax uZ nie je Studentom FPVaMV UMB, prichadza o nominéciu
FPVaMV UMB a namiesto neho absolvuje odborni prax na MZVaEZ SR S$tudent, ktory bol FPVaMV
nominovany ako nahradnik. V pripade, ze $tudent bol nominovany FPVaMV UMB na absolvovanie
odbornej praxe na MZVaEZ SR, a neskdr nadobudne vedomost’ o tom, Ze v ¢ase nstupu na odbornu
prax uz nebude $tudentom FPVaMV UMB (napr. méa v imysle pokradovat’ v Studiu na inej Skole), je
povinny o tejto skuto¢nosti bezodkladne informovat’ koordinatora pre vztahy s MZVaEZ SR, prip.
vediiceho Katedry medzinarodnych vztahov a diplomacie.

7. Uvedenie akychkol'vek nepravdivych tidajov $tudentom v podkladoch, ktoré odovzdava FPVaMV
UMB v suvislosti s uchddzanim sa o nominovanie na odborni prax na MZVaEZ SR, bude mat’ za
nasledok vylidenie tohto $tudenta z vyberového procesu v aktudlnom roku, ako aj v rokoch
nasledujticich, a zaroveii bude posudzované ako disciplinarny priestupok.

8. Fakultny koordinator pre vztahy s MZVaEZ SR je oprdvneny overovat’ si udaje, uvedené Studentmi
v predlozenych pisomnostiach, a v tejto sivislosti, ako aj v spojitosti s plnenim d’alsich aloh, ktoré mu
vyplyvaji z tychto Zasad, poziadat’ o siéinnost’ prislusné ttvary FPVaMV UMB, ako aj jednotlivych
Studentov FPVaMV UMB, pri€om tito si povinni mu tuto suinnost bez zbytoéného odkladu
poskytnut’.

Cl. 6 Zavereéné ustanovenia

1. Tieto Zasady absolvovania odbornej praxe $tudentov v ramci Stidia na Fakulte politickych vied
a medzinarodnych vztahov Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici, boli schvalené v Grémiu
dekana FPVaMV diia 6. februara 2017 a nadobudaji platnost’ a G¢innost’ diiom schvalenia
v Grémiu dekana FPVaMV. e
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